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OPIS POSTĘPOWANIA 

 
Instrukcja ma na celu udostępnienie mediom obiektywnych  informacji o planowanych i 

podjętych działaniach samorządu.  
 
WEJŚCIE: potrzeba przekazania informacji o bieżących wydarzeniach: 
 
1.   W samorządowym serwisie informacyjnym zamieszczane są  informacje zebrane przez pracowników, 

którym powierzono obsługę medialną Prezydenta Miasta Płocka.  Za spójność i kompletność informacji 

odpowiada Rzecznik Prasowy Prezydenta.  

 

2. Rzecznik Prasowy Prezydenta decyduje o przekazaniu zebranych informacji mediom umieszczonym na 

liście kontaktów – nie rzadziej niż raz w tygodniu.  

 

3.   Kierownicy komórek organizacyjnych mają obowiązek przekazywania do Biura Prasowego wszelkich 

informacji, które w ich ocenie mają lub mogą mieć znaczenie dla społeczności lokalnej.  

 

4.   Lista kontaktów obejmuje media lokalne, które wyraziły chęć otrzymywania samorządowego serwisu 

informacyjnego. Nad jej aktualnością i kompletnością sprawuje nadzór pracownik Biura Prasowego 

wskazany przez Rzecznika Prasowego Prezydenta, który przekazuje wszystkim mediom informacje o 

samorządowym serwisie informacyjnym i zbiera uwagi na temat jego funkcjonowania.   

 
WYJŚCIE: samorządowy serwis informacyjny. 
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