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OPIS POSTĘPOWANIA
 
WEJŚCIE: Wniosek w sprawie wyrażenia zgody na organizację i przeprowadzenie imprezy.

1. Pracownik  Oddziału  Spraw  Obywatelskich  (zwanego  dalej  „Oddziałem”)  przyjmuje  wniosek  w 
sprawie  wydania  zezwolenia  na  organizację  i  przeprowadzenie  imprezy,  a  następnie  sprawdza 
wniosek pod względem kompletności zawartych w nim danych oraz dołączonych dokumentów. 
Szczególną  uwagę  zwraca  na  zapewnienie  organizatora  co  do  spełnienia  wszystkich  wymogów 
związanych z ochroną środowiska w trakcie organizacji imprezy.

2. Pracownik  Oddziału  przygotowuje  projekt  decyzji  i  przedstawia  go  do  akceptacji  i  podpisu 
Kierownikowi Oddziału.

3. Po podpisaniu decyzji pracownik Oddziału rejestruje ją w rejestrze wydanych decyzji, a następnie 
wysyła  decyzję  do  zainteresowanych  stron  tj.  organizatora  imprezy,  Policji,  pogotowia 
ratunkowego, Straży Miejskiej. 
Dokumenty przechowywane są zgodnie z instrukcją kancelaryjną.

4. W  przypadku  stwierdzenia  przez  przedstawiciela  organu  gminy  faktu  wystąpienia  naruszeń 
przepisów w trakcie przebiegu zgromadzenia publicznego, prowadzi się postępowanie w sprawie 
rozwiązania  zgromadzenia,  zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia  5  lipca  1990  r.  Prawo  o 
zgromadzeniach (Dz.U. z 1990 r. Nr 51, poz. 297 ze zmianami).
Uprawniony przedstawiciel organu uczestniczy w imprezie masowej dokonując kontroli zgodności 
jej przebiegu z warunkami określonymi w zezwoleniu oraz w oparciu o ustawę z dnia 22 sierpnia 
1997 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 909).

WYJŚCIE: Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy lub decyzji o odmowie wydania 
zezwolenia.

OPIS ZAGROŻEŃ

Zagrożenia, jakie występują przy wydawaniu decyzji  w sprawach imprez masowych, kulturalnych i 
zgromadzeń:

1. Niedotrzymanie terminów
2. Wydanie decyzji na podstawie niekompletnego wniosku
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